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Приложение № 1 к Паспорту
                                                                                  Раздел 1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЪЕКТЕ.

1.1.  Полное и сокращенное наименование объекта, его реквизиты: ИНН, КПП, расчетные счета, БИК, банк, в котором обслуживается, полное название бухгалтерии (если обслуживается централизованной бухгалтерией).

 Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  Новский детский сад  (МДОУ Новский детский сад  ), ИНН 7622011674, КПП 762201001, р/сч 40701810578843000002  в РКЦ Переславль-Залеский, БИК 047884000 
1.2  152049, Ярославская обл. Переславский район с.Новое, ул. Школьная, д.103, т (48535) 4-05-41, факс( 48535) 4-05-41, (Почтовый адрес, телефон, факс, электронная почта (отдельно указать телефоны руководства ОУ и дежурных служб, ответственных за режим и охрану) 
1.3. МОУ. Департамент образования администрации Переславского муниципального района Ярославской области
(Ведомственная принадлежность.) 
1.4. Сведения о вышестоящей (головной) организации:

- Департамент образования администрации Переславского муниципального района Ярославской области (полное наименование); 
- 152020, Ярославская обл. г. Переславль-Залесский ул. Свободы д.8, т.3-07-98, факс 3-11-95, dopmr@ mail.ru, (почтовый адрес, телефоны, факс, электронная почта.)
1.5. Форма собственности объекта–– муниципальная,

–– сведения  о собственнике –– Администрация Переславского муниципального района, 152020, г. Переславль-Залесский, ул.    Советская д. 5, т. 3-13-92,  факс 3-14-51 (их полное наименование, адрес, телефоны, факс).

1.6. Наличие. арендаторов –– нет
1.7. Особенности образовательного учреждения:–– бюджетное учреждение.
 Количество воспитанников -
24 человека.
Режим работы учреждения – 8.00–17.00.

 Распорядок дня:

 8:00-8:30---приём детей 
 8:30-8:45--- утренняя гимнастика
 8:45-9:15--- подготовка к завтраку, завтрак
 9:15-10:30---познавательный час
 10:30-11:45--- подготовка к прогулке, прогулка
 11:45-12:00--- возвращение с прогулки, подготовка к обеду
 12:00-12:30--- обед
 12:30-13:00--- подготовка к дневному сну
 13:00-15:00--- дневной сон

 15:00-15:30--- подъём, подготовка к полднику
 15:30-16:00--- полдник
 16:00-17:00--- игры, уход домой. 

Сведения о зданиях и сооружениях.
1.Учебный корпус –  двухэтажное здание с двухскатной  шиферной крышей , фундамент – бытовой сплошной. Стены кирпичные  толщиной 650 мм. Перегородки кирпичные. Полы – дощатые (покрыты ленолеумом). Проёмы оконные двойные створчатые. Внутренняя отделка – щтукатурка. Отопление - централизованное ( ж/топливо), водопровод и канализация централизованные, горячая вода от водонагревателей с разводкой по детскому саду. 
профиль – место массового пребывания людей;
год  постройки – 1971г.;
материал – кирпич.

Площадь здания детского сада – 563,1 кв.м.

.

Дополнительные сведения о спортивных и актовых залах, убежищах:  

Спортивно-музыкальный зал:
– месторасположение –– южное крыло, 2-й этаж
– площадь –– 52,6 кв. м;

– окон –– 2, выходят на восток (ул. Дачная вдоль автотрассы «Москва-Холмогоры) ;
Убежища –– отсутствуют.  
Ограждение детского сада – забор ( сетка, высота - 1м) – требует замены.
.

1.8. Должностные лица и работники учреждения, отвечающие за содержание и безопасное состояние объекта, необходимые для организации срочных мероприятий и руководства действиями в ЧС (Приложение № 2 к Паспорту).
1.9. Номера телефонов дежурных служб УВД-ОВД, УФСБ, ГО и ЧС, пожарной службы, службы водо-, газо-, энергообеспечения  

	Переславский ГОВД
	 (48535) 3-19-89, 02 

	Отделение ФСБ России по Ярославской области в г.Переславле-Залесском
	(48535) 3-14-02 

	Отдел ВМР, ГО и ЧС и взаимодействию с правоохранительными органами администрации Переславского МР
	(48535) 3-12-21

	Пожарная часть-  28
	(48535) 3-16-12, 01

	Пожарная  охрана с. Новое № 92
	(48535) 4-05-84

	Скорая медицинская
	03,   ( 48535) 4-17-49

	ЕДДС (единая диспетчерская служба города)
	3-11-55

	Службы энергообеспечения
	8-800-50-50-115,  8-800-100-90-00 т.д

	Службы водообеспечения
	(48535) 3- 04- 44

	Службы газообеспечения
	04

	Мобильная справочная служба
	8 – 915 – 994 – 13 - 41

	Телефон социально-психологической  помощи
	6-24-25

	Городская пожарная охрана
	6-20-34


1.10. Размещение объекта: Детский сад  находится в центре села Новое. Местность открытая равнинная, рядом проходит федеральная трасса Москва-Холмогоры . Объект расположен в центре поселка с севера  сады и огороды, с запада панельные 12-квартирные дома, с юга кирпичные 8-ми квартирные дома, с востока – сады и огороды.. Улицы застроены двухэтажными кирпичными и панельными домами. Жилые дома находятся в 30-50 метрах от детского сада. В 100 метрах от детского сада  находится Новская ООШ и  Новский ОВП.
Размещение объекта по отношению к транспортным коммуникациям:
- Объект   расположен   в 150-200м   от  федеральной автомобильной трассы  « Москва – Холмогоры».
- Наименование ближайшей ж/д станции и расстояние от нее, км:

« ст. Бужаниново» Московская обл. – 35 км.
- Наименование   ближайшего   аэропорта,   военного   аэродрома, расстояние от них, км: 
   Тушино – 150 км.
- Наименование    ближайшего    речного    (морского)    порта, расстояние от них, км:

речной порт г. Ярославля, 17 0км.
Схема размещения объекта по отношению к улично-дорожной сети выносится в приложение № 3 к Паспорту.

1.11. Наличие средств индивидуальной защиты
	№
	Наименование
	Количество
	Место хранения
	Ответственный за выдачу

	1
	Противогаз ГП-5
	
	
	

	2
	Противогаз ПДФ-Ш
	
	
	

	3
	Изолирующий противогаз СПИ 20
	
	
	

	4
	Легкий защитный костюм Л-1 
	
	
	

	5
	Общевойсковой защитный костюм ОЗК
	
	
	

	6
	Прибор ДП-5 В
	
	
	

	7
	Прибор ДП-24
	
	
	

	8
	Прибор ВПХР
	
	
	


Раздел 2. Возможные ситуации на объекте в результате диверсионно-террористических акций или экстремистских проявлений и При угрозе крупных аварий, катастроф, стихийных бедствий (АКСБ).

2.1. При диверсионно-террористических акциях.
 «При возникновении террористической опасности».

При возникновении опасности совершения террористических актов путем захвата заложников или закладки взрывных устройств в качестве мер предупредительного характера рекомендуется осуществить:

- ужесточение пропускного режима на объекте, установка технических средств контроля за наиболее уязвимыми участками и прилегающей территорией;

- ежедневный обход и осмотр территории учреждения с целью своевременного обнаружения взрывных устройств, подозрительных предметов и лиц;

- комиссионную проверку чердачных, складских и подсобных помещений с составлением соответствующих актов;

- проведение инструктажей и практических занятий с персоналом и учащимися по действиям в экстремальных ситуациях.

При заключении договоров на сдачу помещений в аренду сторонним организациям необходимо в обязательном порядке включать пункты, дающие право администрации образовательного учреждения при необходимости осуществлять проверку сдаваемых помещений.

При обнаружении боеприпасов, самодельных взрывных устройств и других подозрительных предметов на территории образовательного учреждения необходимо срочно вывести учащихся, персонал и посетителей за пределы предполагаемой зоны поражения исходя из следующих параметров:

1. Граната РГД-5 - не менее 50 метров

2. Граната Ф-1 - не менее 200 метров

3. Тротил (шашка 200г) - не менее 45 метров

4. Тротил (шашка 400 г) - не менее 55 метров

5. Мина МОН-50 - не менее 85 метров

6. Пивная банка (0,33 л) - не менее 60 метров

7. Чемодан (кейс)   - не менее 230 метров

8. Дорожный чемодан - не менее 350 метров

9. Автомобиль типа «ВАЗ» - не менее 460 метров

10. Автомобиль типа «Волга» - не менее 580 метров

11. Микроавтобус - не менее 920 метров

12. Грузовая машина  - не менее 1250 метров

Руководитель образовательного учреждения несет персональную ответственность за жизнь и здоровье учащихся и персонала и обязан обеспечить:

а) беспрепятственный проезд автомашин правоохранительных органов, скорой медицинской помощи, пожарной охраны, спасательных служб МЧС, аварийных служб эксплуатации систем ЖКХ к месту обнаружения подозрительного предмета;

б) присутствие в безопасном месте лиц, обнаруживших находку, до прибытия оперативно-следственной группы для опроса и фиксации обстоятельств выявления подозрительного предмета;
в) сохранность находки (не приближаться, не трогать, не вскрывать и не перемещать обнаруженные предметы) и зафиксировать время ее обнаружения;

3) при террористическом нападении на образовательное учреждение и захвате учащихся и персонала в заложники необходимо принять все возможные меры по экстренному оповещению правоохранительных органов о случившемся факте. В дальнейшем действовать по обстановке, руководствуясь следующими правилами:

а) не допускать действия, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия и привести к человеческим жертвам;

б) переносить лишения, оскорбления и унижения, не смотреть в глаза преступникам, не вести себя вызывающе;

в) выполнять требования преступников, не противоречить им, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной, не допускать истерик и паники;

г) спрашивать разрешение на совершение любых действий (сесть, встать, попить, сходить в туалет и т.д.)

д) избегать лишних движений (если ранены). Этим можно сохранить силы и избежать больших потерь крови;

е) быть внимательным, постараться запомнить приметы преступников, их число, пол, примерный возраст, наличие и количество холодного и огнестрельного оружия, взрывчатых веществ, отличительные черты внешности преступников, одежду, имена, клички, возможные шрамы и татуировки, особенности речи и манеру поведения, тематику и детали разговоров.

Необходимо всегда помнить, что, получив сообщение о захвате, специальные службы уже начали действовать и предпримут все необходимые меры для освобождения заложников.

Во время проведения спецслужбами операции по освобождению заложников необходимо соблюдать следующие требования:

а) лежать на полу лицом вниз, голову закрыть руками и не двигаться;

б) не бежать навстречу сотрудникам спецслужб или от них, так как они могут принять заложника за преступника;

в) держаться по возможности в отдалении от проемов дверей и окон.

Необходимо помнить! 

Главная цель – остаться в живых и сохранить жизнь другим.

2.2. Действия при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (аварий, катастроф, стихийных бедствий – АКСБ).

1. Получив информацию об угрозе АКСБ и оценив обстановку руководитель образовательного учреждения организует:

- сбор педагогического коллектива;

- доведение обстановки до сведения педагогического коллектива;

- проверку работы средств связи (телефонов);

- указание классным руководителям на подготовку к использованию (изготовление) средств индивидуальной защиты;

- выдачу средств индивидуальной защиты учащимся (воспитанникам), работникам образовательного учреждения;

- сосредоточение дополнительного запаса средств защиты органов дыхания (противогазов, респираторов и др.) в кабинете ОБЖ;

- приведение в готовность спасательной группы, звена пожаротушения;

- проверку системы оповещения учащихся (воспитанников) педагогического состава и технического персонала в здании образовательного учреждения;

- усиление охраны образовательного учреждения (дополнительный инструктаж охранников и сторожей).

По завершении указанных мероприятий руководитель образовательного учреждения докладывает по телефону о проведенных мероприятиях руководителю муниципального органа управлениям образованием, начальнику территориального подразделения и по делам ГО и ЧС.

2. а) в результате аварий на химически опасных объектах и выбросе в атмосферу отравляющих веществ необходимо оценить обстановку по направлению и времени подхода ядовитого облака и отдать распоряжение:

1-й вариант: оповестить учащихся (воспитанников) и персонал образовательного учреждения, сообщить маршрут выхода в безопасный район (если расчетное время подхода ядовитого облака более 25 минут);

2-й вариант: оповестить учащихся и персонал образовательного учреждения об их сосредоточении на верхнем этаже школьного здания (при аварии с выбросом хлора) и на первом этаже школьного здания (при аварии с выбросом аммиака) (если расчетное время подхода ядовитого облака менее 25 минут);

- начать герметизацию школьного здания (окон, дверей); выдать простыни на ветошь, использовать бумагу;

- подготовить простейшие средства защиты дыхания (из одежды, простыней);

- подготовить воду, 2 % раствор питьевой соды;

- выдать противогазы учащимся;

- доложить о ситуации в муниципальный орган управлениям образованием, территориальное подразделение и по делам ГО и ЧС.

б) При пожаре в образовательном учреждении или на объекте, находящемся в непосредственной близости, и угрозе распространения огня на помещения учреждения:

- прекратить учебный процесс и вывести учащихся (воспитанников) в безопасное место.

2.3. Действия при возникновении землетрясения.

В данном разделе описываются действия руководителя образовательного учреждения при возникновении землетрясения.

Например: Прекратить учебный процесс и вывести учащихся (воспитанников) в безопасный район, отключить электроэнергию, собрать и привести в готовность спасательную группу ГО, оказать медпомощь всем пострадавшим.

2.4. При радиоактивном загрязнении.

В данном разделе описываются действия руководителя образовательного учреждения при радиоактивном загрязнении. 

Например: С получением сообщения об угрозе радиоактивного загрязнения – запретить выход из помещений до получения указаний по режиму защиты, загерметизировать окна и двери, отключить приточную вентиляцию, подготовить к раздаче йодистый препарат (раствор йода), выполнить мероприятия объявленного режима защиты.

2.5. При внезапном распространении в здании образовательного учреждения отравляющих веществ.

Действия руководителя образовательного учреждения при внезапном распространении в здании образовательного учреждения отравляющих веществ:- оповестить персонал и учащихся о возникновении чрезвычайной ситуации;

- вывести детей из здания образовательного учреждения;

- сообщить о случившемся:

в единую диспетчерскую службу (ЕДДС города) администрации муниципального образования по телефону 3-11-55 

 в отдел ГО и ЧС населенного пункта по тел. 3-12-21 
в территориальный орган внутренних дел по тел. 02, 3-19-89  
в пожарную часть – тел. 01

в скорую помощь – тел. 03

в муниципальное отделение Роспотребнадзора по тел. 
8(48535)  3-03-32;  факс 8(48535)  3-21-31      
                                                             Раздел 3. СВЕДЕНИЯ О ПЕРСОНАЛЕ ОБЪЕКТА
 Таблица № 1
3.1.
Общая численность сотрудников учреждения, из них:-
11 чел.

3.1.1.
Численность педагогических (инженерно-педагогических работников)- 4чел.
3.1.2.
Численность вспомогательного, технического персонала -7 чел.

3.1.3.
Подготовленных к действиям в ЧС – 4
3.1.4.
Составляющих нештатные пожарные расчеты –
3.1.5.
Составляющих группы ГО
 –  нет
3.1.6.
Отвечающих за исправную работу технических средств обеспечения безопасности –1
 

3.1.7.
Отвечающих за содержание защитных (защищенных) сооружений (помещений)
– нет
3.1.8.
Отвечающих за содержание запасных выходов и маршрутов эвакуации-1 чел.

3.1.9.
Отвечающих за содержание систем электрогазообеспечения
нет
3.1.10.
Отвечающих за хранение средств защиты - нет
3.1.11.
Отвечающих за оказание медицинской помощи -  1 чел
3.1.12.
Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников) - 3 чел. ( воспитатели)
 3.2. Список сотрудников – старших групп ГО (пожарных расчетов), а также ответственных (в соответствии с п.п. 3.1.5. – 3.1.12. таблицы № 1).
Содержание пункта выносится в приложение № 4 к Паспорту.

3.3. Список сотрудников, состоящих на учете в наркологическом диспансере и (или) психоневрологическом диспансере – нет
Содержание пункта выносится в приложение № 5 к Паспорту.

3.4. Список обучающихся (воспитанников), имеющих неврологические заболевания, психические отклонения, другие показания по состоянию здоровья или заболевания (ограничение мобильности, слуха и т.п.), требующие оказания им дополнительной персональной помощи в эвакуации, в т.ч. медицинской помощи при эвакуации.

Содержание пункта выносится в приложение № 6 к Паспорту.

3.5. Национальный состав и гражданство сотрудников и обучающихся (воспитанников) объекта.
В целом по объекту:

  Русских – 100%;

 Украинцев –
 Прочие –  
3.6. Общий список всех сотрудников учреждения.

Содержание пункта выносится в приложение № 7 к Паспорту.

                                                                               Раздел 4. СИЛЫ И СРЕДСТВА ОХРАНЫ ОБЪЕКТА
Данный раздел разрабатывается совместно с представителями охраны (если таковая имеется) и муниципального органа внутренних дел. В случае, когда образовательное учреждение не охраняется частным охранным предприятием или вневедомственной охраной раздел разрабатывается с привлечением представителей муниципального органа внутренних дел.

4.1. Параметры территории объекта.

Площадь 5240 кв. м

Периметр 298 м

Наличие санитарных, запретных и (или) режимных зон (например - водозабор), их площадь и протяженность границ – нет
Детский сад находится в центре села.Новое. Местность открытая равнинная, рядом проходит федеральная автотрасса « Москва-Холмогоры».  Объект расположен в квартале, ограниченном с севера  огороды и сады, с запада панельные 12-квартирные дома, с юга кирпичные 8-ми квартирные дома, с востока – сады и огороды. Улицы застроены двухэтажными кирпичными и панельными домами. Жилые дома от ограждения находятся  на расстоянии 30 – 50м..На расстоянии 150-200м. проходит автомобильная федеральная трасса « Москва-Холмогоры». Краткая характеристика местности в районе расположения объекта: На территория детского сада по периметру растут зелёные насаждения (деревья и кустарник)(рельеф, прилегающие лесные массивы, парки, скверы, дворы, производственные, гаражные застройки, другие места, дающие возможность несанкционированного подъезда, скрытого подхода к объекту).

4.2. Характеристика зданий, расположенных на территории объекта.

1.Учебный корпус –  двухэтажное здание с двухскатной шиферной крышей, фундамент- бытовой сплошной. Толщина наружных стен – 65см. перегородки- кирпичные,полы- дощатые(покрыты ленолеумом) ;

профиль – место массового пребывания людей;

год  постройки – 1971г. 
материал – кирпич.

.

Места возможного несанкционированного проникновения в здание детского сада: окна, двери , спортзал, запасные выходы.
4.3. Инженерное оборудование и ограждение объекта.–отсутствует.

 4.3.1. Конструкция, материал, высота, протяженность (м) ограждения территории объекта Ограждение со всех сторон сетка ( высота-1м)  Ограждение находится в плохом состоянии.
4.3.2. Сведения об оборудовании ограждения дополнительными защитными средствами (шипы, металлические прутья, колючая проволока, режущая лента и др.). – нет.
4.3.3. Технические средства обнаружения и сигнализации, их характеристика – нет.

4.3.4. Контрольно-пропускные пункты, калитки, ворота для прохода персонала, обучающихся (воспитанников), для проезда автотранспорта (количество, назначение, места расположения), наличие на них технических средств контроля – нет
4.4. Наличие и расположение автостоянок, их характеристика и охрана – нет
4.5. Наличие и характеристика локальных зон безопасности – нет.

4.6.  Места с большим пребыванием людей с указанием вероятной численности людей в этих зонах (спортзал до 30чел.);

 сигналы оповещения об опасности – включение пожарной сигнализации ;
 направления или маршруты эвакуации людей и имущества – смотри план эвакуации детского сада (Содержание пункта выносится в приложение № 5 к Паспорту.)
4.7. Наиболее важные и опасные элементы объекта, при разрушении которых могут наступить тяжелые последствия (газовые котельные; места хранения газовых баллонов, размещения бойлерного оборудования; подвальные помещения) – нет
4.8. Сектор и участки объекта, на которых нельзя применять огнестрельное оружие, взрывчатые и специальные вещества, чтобы не причинить вреда жизни и здоровью людей (газопровод, легковоспламеняющиеся участки объекта, хранилища газовых баллонов, топлива и т.п., эвакуационные выходы, места эвакуации, места постоянного массового скопления людей и т.п.) –  Эвакуационные выходы, пожарные  лестницы(2-й этаж), спортивно-музыкальный зал. 
4.9. Места и пути эвакуации, места размещения эвакуированных (пострадавших), площадки для оказания медицинской помощи пострадавшим и размещения санитарного транспорта, в случае проведения контртеррористической операции. При эвакуации из помещения детского сада  воспитанники и персонал выводятся на территорию детского сада.
4.10. Помещения, в которых могут быть затруднены действия по спасению людей, невозможно использование открытого огня, электрического оборудования, радиосредств и пр. – нет
4.11. Силы охраны.

Какими силами охраняется объект 

4.12. Средства охраны – нет.
4.13. Расположение постов охраны, зон (секторов) их наблюдения (в т.ч. с учетом технических средств наблюдения), маршрутов патрулирования - нет
4.14. Режимы: работы охраны, смены постов – нет.

 4.15. Электроснабжение, в т. ч. аварийное (электрические параметры, возможность поблочного отключения, места нахождения трансформаторов, электрощитов, возможность скрытых подходов к ним). -имеется щитовая на первом этаже, трансформаторная подстанция расположена в100 м от детского сада ,возможностей скрытых подходов нет 

4.16. Подразделения территориальных органов внутренних дел, ГО и ЧС, государственного пожарного надзора, обслуживающие объект. Подразделения территориальных органов безопасности, воинские части, подстанции скорой медицинской помощи, находящиеся в непосредственной близости от объекта (их адреса, телефоны). 16. Подразделения территориальных органов внутренних дел, ГО и ЧС, государственного пожарного надзора, обслуживающие объект. 

ОВД г. Переславля-Залесского и Переславского  района 
Адрес: 152020, Ярославская область, Переславский район, г. Переславль-Залесский, пер. Горсоветский, 1

 Телефон: (8-48535) 3-55-02
 ФГУП МВД РФ по Ярославской области,  Переславское отделение 
Адрес: 152020, г. Переславль-Залесский Ярославской обл., Горсоветский пер., д.1а

Телефон: (8-48535) 3-27-23
  ОНД при Главном Управлении МЧС по Ярославской области г. Переславль ул. Менделеева д. 47 тел. 6-94-95

4.17. Организация связи:

- между постами охраны – нет
 - между охраной и руководством образовательного учреждения –нет
- между охраной и правоохранительными органами – нет.
                                                                                        ПЛАН-СХЕМА ОХРАНЫ ОБЪЕКТА.
 Согласовано 

Начальник территориального органа внутренних дел (безопасности) 

____________________________

(звание, подпись, инициалы, фамилия)

число, месяц, год
 

Утверждаю

Заведующая МДОУ Новский детский сад
 (наименование образовательного учреждения)

____________С.Ю.Аверкиева 
(подпись)

«_____» _____________ 2012г.     
                                                                   ПЛАН-СХЕМА ОХРАНЫ  МДОУ Новский детский сад
(полное наименование учреждения)

5.1. Структура плана-схемы охраны объекта:
- пояснительная записка к схеме (плану местности);

Вход в здание детского сада осуществляется через  центральный вход с металлической дверью  с глазком, внутренним замком и засовом, другой вход -- с крыльца старшей группы через металлическую дверь с внутренним замком и засовом которые открыты с 8,00 – до 17-00, прибытие воспитанников  контролируют воспитатели групп. Выход  из младшей группы осуществляется через центральный вход с  металлической дверью  с внутренним замком и засовом,  другой выход осуществляется через металлическую дверь на крыльце старшей группы с внутренним замком и засовом, которые открываются в 8 -00, а закрываются в конце рабочего дня в 17-0 часов. Контроль  за входящими осуществляет заместитель по АХЧ детского сада и уборщица служебных помещений.
Также имеются 3 запасных выхода ( две наружных пожарных лестницы со 2-го этажа, из младшей группы и спортивно-музыкального зала с деревянными двустворчатыми дверями обитыми железом и выход из спальни старшей группы, с деревянной дверью) и 2 дополнительных -(через пищеблок и прачечную с металлическими дверями, с внутренними замками и засовами ).Двери пищеблока открыты 7-00 до 16-00. Основные и запасные двери открываются в случае тревоги персоналом детского сада.
   Ключи от дверей детского сада хранятся у заведующей и передаются сторожам при приёмке на дежурство.  
Доступ на чердак возможен только через одну дверь по деревянной  лестнице, приставленной с северной стороны детского сада (лестница ветхая). Ключ от двери на чердак находится у заведующей.
- схема (план местности); приложение №3
- схемы поэтажного размещения помещений объекта; приложение №5
- приложения.

5.2 Схемы поэтажного размещения помещений объекта. 

На схемах поэтажного размещения указываются по этажам, включая подвалы и чердаки, все помещения объекта с обозначением положения и направлений открытия дверей, мест размещения выключателей, пожарных щитов, гидрантов, стенных шкафов, электрощитовых, коммуникаций (путепроводов) газо-, водо- и электроснабжения, связи и мест их отключения.

                                                   6. ПРИЛОЖЕНИЯ К ПАСПОРТУ АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКОЙ БЕЗОПАСНОСТИ.
МДОУ Новский детский сад
1. Приложение № 1. 

Лист вносимых изменений в Противодиверсионный (антитеррористический) паспорт.

2. Приложение № 2. Сведения о должностных лицах и работниках учреждения, отвечающих за содержание и безопасное состояние объекта, необходимых для организации срочных мероприятий и руководства действиями в чрезвычайных ситуациях.
3. Приложение № 3. 

Схема размещения объекта по отношению к улично-дорожной сети.

4. Приложение № 4. 

Список сотрудников – старших групп ГО (пожарных расчетов).

5.  Приложение № 5. 
                                    План эвакуации

в случае возникновения пожара или других аварийных ситуаций

в помещении МДОУ Новского детского сада.

      6. Приложение № 6.

Список обучающихся (воспитанников), имеющих неврологические заболевания, психические отклонения, другие показания по состоянию здоровья или заболевания (ограничение мобильности, слуха и т.п.), требующие оказания им дополнительной персональной помощи в эвакуации.

7. Приложение № 7.

      Общий список всех сотрудников учреждения.

8. Приложение № 8.
Памятка дежурному образовательного учреждения о первоочередных действияхпри угрозе террористического акта или возникновении иныхнештатных ситуаций

       9. Приложение № 9. 
Памятка руководителю образовательного учреждения о первоочередных действиях при угрозе террористического акта

или возникновении иных нештатных ситуаций

      10. Приложение № 10. 
       Функциональные обязанности ответственного лица образовательного учреждения

        за выполнение мероприятий по антитеррористической защите объекта
 11. Приложение № 11. 
         Положение об организации пропускного режима в образовательном учреждении
 12. Приложение №12 

Рекомендации администрации и педагогическим коллективам

образовательных учреждений по работе с учащимися, уличенными в телефонном хулиганстве
                                                                                                                                                                                                                   Приложение № 1
Утверждаю

Заведующая МДОУ Новский детский сад 
(наименование образовательного учреждения)

____________ С.Ю.Аверкиева
(подпись)

                                                                       «_____» августа  2012г 

Лист вносимых изменений в
Противодиверсионный (антитеррористический) паспорт:

	№ 

 п/п
	Дата
	1. Основание для вносимых изменений.


	2. Характер (содержание) вносимых изменений


	Изменения внесены: (должность и Ф.И.О. лица, внесшего изменения, подпись).
	Подпись лица, внесшего изменения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


 Копии Листа переданы в:

1)_______________________________________________________________

наименование организации (ведомства), должность, звание, Ф.И.О., подпись лица получившего копию Листа

2)_______________________________________________________________ 

наименование организации (ведомства), должность, звание, Ф.И.О., подпись лица получившего копию Листа

3)_______________________________________________________________ 

наименование организации (ведомства), должность, звание, Ф.И.О., подпись лица получившего копию Листа

4)_______________________________________________________________

наименование организации (ведомства), должность, звание, Ф.И.О., подпись лица получившего копию Листа

 Приложение № 2
                                                                                                              К пункту 1.8. Противодиверсионного (антитеррористического) паспорта

Сведения о должностных лицах и работниках учреждения, отвечающих

за содержание и безопасное состояние объекта, необходимых для организации срочных мероприятий и руководства действиями в чрезвычайных ситуациях

	№ п\п

	Долж-ность
	Курируемое направление в рамках обеспечения безопасности объекта и/или ликвидации ЧС
	Рабочий 

телефон


	Домаш-

ний 

телефон
	Мобильный 

Телефон
	Адрес

проживания



	1
	Заведующая 
	Общее руководство
	4--05-41
	4--05-99
	8-905-137-31-62
	с.Новое ул.Цветочная 3-1

	2
	Заместитель по АХЧ ( завхоз)
	Контроль за исполнением срочных мероприятий и разработка противодиверсионного паспорта
	4-05-41
	    -
	8-960-538-47-01
	с.Новое ул.Кирпичная 3-5

	3
	Воспитатель младшей группы
	Организует эвакуацию воспитанников и персонала детского сада при ЧС.
	4-05-41         
	4-05-67
	8-910-819-72-07
	с.Новое ул.Школьная 5-9

	4
	Воспитатель старшей группы
	Курирует противопожарную службу, отвечает за содержание запасных выходов и маршрутов эвакуации


	4-05-41
	 ---
	8-909-278-20-17
	с.Новое ул.Цветочная 5-2

	5
	 Повар
	Курирует оповещение и связь, охрану общественного порядка при ЧС. 
	4-05-41
	     -
	8-905-135-97-08
	с. Новое ул.Цветочная 6-2

	6
	Мл. воспитатель
	Организует работу спасательного звена,       оперативное отключение электросети.                          
	4-05-41
	      -
	8-906-631-51-24
	с Новое  ул. Школьная 5-6

	7
	сторож
	Организует охрану объекта в ночное время
	4-05-41
	    4-05-99
	8-903-827-97-67
	с Новое ул. Цветочная 3-1


 
 
 
 
 
 
 Заведующая МДОУ Новский детский сад_______________С.Ю.Аверкиева
Приложение № 3

 К пункту 1.10. Противодиверсионного (антитеррористического) паспорта

Схема размещения объекта по отношению
улично-дорожной сети
[image: image1.jpg]


Заведующая МДОУ Новский детский сад  _________________С.Ю.Аверкиева
                                        Пояснительная записка к схеме размещения объекта по отношению 
к улично-дорожной сети
1. Территория МДОУ Новский детский сад
2. Новская ООШ

3. Памятник воинам ВОВ

4. Жилые 8-ми квартирные дома
5. Жилые 12-ти квартирные дома

6. Котельная с.Новое

7. Водонапорная башня
.                                                                                                                                                             Приложение №4  К пункту 3.2. Противодиверсионного (антитеррористического) паспорта
. Список сотрудников – старших групп ГО (пожарных расчетов), а также ответственных (в соответствии с п.п. 3.1.5. – 3.1.12. таблицы № 1).    

	№ п/п

	ФИО
	Занимаемая должность
	Домашний адрес, тел.
	За что отвечает



	1
	Аверкиева Светлана Юрьевна
	Заведующая детским садом
	С.Новое ул.Цветочная  3-1
8-905-137-31-62
	Общий контроль. Разработка противодиверсионного паспорта

	2
	Сычёва Светлана Евгеньевна
	Воспитатель младшей группы
	С.Новое, ул. Школьная  5-9
8-910--819-72-07
	Организует эвакуацию воспитанников и персонала при ЧС.

	3
	Филиппова Елена Евгеньевна
	Воспитатель старшей группы
	С.Новое ул.Цветочная  5-2
8-909-278-20-17
	Курирует противопожарную службу



	4
	Гамагина Светлана Евгеньевна
	    Повар 
	 С.Новое ул.Цветочная 6-2
8-905-135-97-08  
	Курирует оповещение и связь, охрану общественного порядка при ЧС.

	5
	Беднова Татьяна Викторовна
	Заместитель по АХЧ
	С.Новое ул.Кирпичная 3-5
8-960-538-47-01
	Контроль за исполнением срочных мероприятий и разработка противодиверсионного паспорта

	6
	Аристова Светлана Константиновна
	Младший воспитатель
	С.Новое ул.Школьная 5-6 
8-906-631-51-24
	Организует работу спасательного звена, оперативное отключение электросети

	7
	Аверкиев Константин Андреевич
	сторож
	С.Новое ул. Цветочная 3-1
8-903-827-97-67
	Организует охрану объекта в ночное время


Заведующая МДОУ Новский детский сад ________________С.Ю.Аверкиева

                                                                                                                                                                                                                   Приложение № 5    

                                                                                  План эвакуации
в случае возникновения пожара или других аварийных ситуаций

в помещении МДОУ Новский детский сад

Заведующая МДОУ Новский детский  сад   _________________С.Ю.Аверкиева
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Приложение № 6

К пункту 3.4. Противодиверсионного (антитеррористического) паспорта

Список обучающихся (воспитанников), имеющих неврологические заболевания, психические отклонения, другие показания по состоянию здоровья или заболевания (ограничение мобильности, слуха и т.п.), требующие оказания им дополнительной персональной помощи в эвакуации

	№ п/п

	ФИО
	Класс, курс, группа
	Дата рождения
	Домашний адрес, тел.

	Медицинские показания (заболевание)



	
	Нет
	
	
	
	


Заведующая МДОУ Новский детский сад _______________С.Ю.Аверкиева
                                                                                                                                                                                                              Приложение № 7
К пункту 3.6. Противодиверсионного (антитеррористического) паспорта

                                                                                        Общий список всех сотрудников учреждения.
Заведующая МДОУ Новский детский сад ______________С.Ю. Аверкиева
	№№ 
	Ф.И.О. сотрудников
	должность
	Дата рождения
	адрес
	примечание

	1.
	Аверкиева Светлана Юрьевна
	Заведующая 
	12.06.1964
	с.Новое, ул.Цветочная д.3 кв.1
	

	2.
	Филиппова Елена Евгеньевна
	воспитатель старшей группы
	31.08.1971
	с.Новое, ул.Цветочная д.5.кв.2
	

	3.
	Сычёва Светлана Евгеньевна
	воспитатель младшей группы
	19.07.1969
	с.Новое, ул.Школьная  д. 5 кв.9
	

	4.
	Агафонова Наталья Александровна 
	воспитатель
	29.07.1977
	с.Новое,ул.Школьная д.21 кв.2
	

	5.
	Бойченко Юлия Юрьевна
	воспитатель
	02.12.1988
	с.Новое, ул.Дачная д.63
	

	6.
	Аристова Светлана Константиновна
	младший воспитатель
	05.07.1966
	с.Новое, ул.Школьная д.5 

кв.6
	

	7.
	Аверкиева Наталья Александровна
	уборщица служебных помещений
	18.07.1968
	с.Новое, ул.Молодёжная д.9 кв.1
	

	8.
	Гамагина Светлана Евгеньевна
	повар
	29.01.1977
	с.Новое, ул.Цветочная д.6 кв.2
	

	9.
	Беднова Татьяна Викторовна
	сторож
	24.12.1975
	с.Новое, ул.Кирпичная д.3 кв.5
	

	10.
	Антонова Тамара Васильевна
	рабочая по стирке белья
	24.04.1949
	с. Новое, ул.Школьная д.5 кв.12
	

	11.
	Аверкиев Константин Андреевич
	сторож
	24.11.1989
	с. Новое, ул.Цветочная д.3 кв.1
	


                                                                                                                                                                                                              Приложение № 8
                                                                                                                   Памятка 

дежурному образовательного учреждения о первоочередных действиях

при угрозе террористического акта или возникновении иных нештатных ситуаций

При получении информации об угрозе совершения террористического акта или возникновении нештатной ситуации, угрожающей жизни и здоровью обучающихся (воспитанников) и работников образовательного учреждения дежурный образовательного учреждения ОБЯЗАН:

1. Убедиться в ее объективности, незамедлительно приняв меры по перепроверке первичного сообщения.

2. Лично доложить о случившемся руководителю образовательного учреждения.

Информация должна содержать возможные полные данные о:

- времени происшествия, источнике информации и подтверждающих ее фактах;

- о злоумышленниках, их численности, местах сосредоточения, наличии у них средств террора, вероятных путях проникновения на территорию объекта, выдвигаемых требованиях, психоэмоциональном состоянии;

- участке объекта (месте учреждения), где произошла нештатная ситуация, количестве в нем детей и работников.

3. Отдать распоряжение об усилении пропускного режима и охраны в учреждении с одновременным информированием о нештатной ситуации ответственного за пропускной режим.

4. Применить средство тревожной сигнализации.

5. По самостоятельной инициативе не вступать в переговоры с террористами.

6. Выполнять требования злоумышленников, не связанные с угрозами жизни и здоровья людей, при этом не рисковать жизнью окружающих и своей, не провоцировать террористов к применению оружия.

7. По возможности обеспечить документирование первичной информации о нештатной ситуации и принимаемых мерах на любых носителях информации, которые первой возможности передать руководителю образовательного учреждения или в правоохранительные органы.

8. Организовать контроль за развитием ситуации и оперативное информирование руководства.

Приложение № 9
Памятка руководителю образовательного учреждения

о первоочередных действиях при угрозе террористического акта

или возникновении иных нештатных ситуаций

При получении информации об угрозе совершения террористического акта или возникновении нештатной ситуации, угрожающей жизни и здоровью обучающихся (воспитанников) и работников образовательного учреждения руководитель образовательного учреждения (лицо его заменяющее) ОБЯЗАН:

1. Оценить информацию в плане ее объективности, полноты и своевременности.

2. Организовать экстренную эвакуацию людей из зоны возможного поражения (террористического устремления), исключая панику, суету и столпотворение. При необходимости вызвать скорую помощь и пожарную охрану, до прибытия служб экстренной помощи организовать мероприятия по ликвидации последствий теракта и оказание первичной медицинской помощи пострадавшим.

3. Лично доложить о происшедшем:

- руководителю муниципального органа управления образованием или его заместителю по телефону 3-11-95;

- дежурные службы органов внутренних дел т. 02, 3-19-09;

-ФСБ т. 3-14-02;

- отдел по ВМР , ГО и ЧС т.3-12-21;
Информация должна содержать: наименование организации, ее точный адрес, характер происшествия, возможные последствия, известные места нахождения злоумышленников, сведения о наличии у них огнестрельного оружия, взрывчатых веществ и иных средств террора, единомышленников вне учреждения, требования выдвигаемые преступниками.

4. Организовать, по возможности, оцепление места происшествия имеющимися на объекте силами и средствами, обеспечив сохранность и неприкосновенность всех предметов, связанных с событием.

5. Принять меры по фиксации точного времени происшествия, участников и очевидцев, а также посторонних лиц, оказавшихся накануне и после событий на территории объекта.

6. Силами работников объекта принять меры по усилению охраны и пропускного режима учреждения.

7. Исключить использование на объекте средств радиосвязи, включая мобильные телефоны.

8. Обеспечить подъезд к месту происшествия и условия для работы представителям правоохранительных органов, медицинской помощи, пожарной охраны, аварийных служб. Выделить работников учреждения, способных быть консультантами оперативного штаба по проведению контртеррористической операции.

9. Проверить выполнение отданных ранее распоряжений.

 Приложение № 10
  Утверждаю

Заведующая МДОУ Новский детский сад 
(наименование образовательного учреждения)

____________ С.Ю.Аверкиева
                                                                                                                                                                 (подпись)

                                                                                                                                                                                                            «_____» августа 2012г       
Функциональные обязанности

ответственного лица образовательного учреждения

за выполнение мероприятий по антитеррористической защите объекта
 1. Общие положения.

 Настоящей инструкцией устанавливаются права и обязанности ответственного лица образовательного учреждения за выполнение мероприятий по антитеррористической защите объекта.

Назначение ответственного лица за выполнение мероприятий по антитеррористической защите образовательного учреждения осуществляется приказом руководителя, как правило, из числа своих заместителей, по возможности из лиц, имеющих высшее профессиональное образование, опыт руководящей работы или стаж службы в Вооруженных силах, правоохранительных структурах.

Ответственный за выполнение мероприятий по антитеррористической защите должен изучить и знать:

- требования Конституции РФ, законов РФ, указов и распоряжений Президента РФ, постановлений и распоряжений Правительства РФ, законодательство Ярославской  области, постановления   администрации г.Переславля-Залесского Ярославской области и распоряжения  Мэра города, решения антитеррористической комиссии Ярославской области, ОШ муниципального образования, органов управления образования муниципального образования, иные нормативные правовые документы, нормы и требования по вопросам организации общественной безопасности и антитеррористической защиты образовательных учреждений;

- основы административного, трудового, уголовного законодательства, основные правила и нормы охраны труда, пожарной и электрической безопасности в части организации безопасного функционирования образовательного учреждения;

- порядок обеспечения гражданской обороны, противопожарной защиты и действий персонала образовательного учреждения в чрезвычайных ситуациях;

- особенности обстановки вокруг образовательного учреждения, требования по обеспечению технической укрепленности и антитеррористической защиты объекта;

- порядок осуществления пропускного режима в образовательном учреждении;

- правила внутреннего распорядка образовательного учреждения;

- порядок взаимодействия с правоохранительными органами, органами ФСБ, МЧС, другими службами экстренного реагирования в штатном режиме и в условиях чрезвычайной ситуации; 

- основы ведения делопроизводства и владения компьютерной техникой.

2. Должностные обязанности.

 На лицо, ответственное за выполнение мероприятий по антитеррористической защите, возлагаются следующие обязанности:

- организация работы по обеспечению антитеррористической защиты в условиях учебного и производственного процессов, проведения внешкольных массовых мероприятий;

- взаимодействие с территориальными подразделениями органов внутренних дел, Федеральной службы безопасности, гражданской обороны, муниципальным органом управления образованием, общественными формированиями, другими органами и организациями, находящимися на территории муниципального образования, по вопросам обеспечения общественной безопасности и антитеррористической защиты образовательного учреждения;

- организация и обеспечение охранной деятельности и пропускного режима на территории образовательного учреждения;

- внесение предложений руководителю образовательного учреждения по совершенствованию системы мер безопасности и антитеррористической защиты объекта;

- разработка, в рамках своей компетенции, документов и инструкций по действиям должностных лиц, персонала, обучающихся (воспитанников) образовательного учреждения при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;

- принятие необходимых мер по оснащению образовательного учреждения техническими средствами безопасности и обеспечение их нормального функционирования;

- координация деятельности учреждения при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;

- разработка планирующей и отчетной документации по вопросам безопасности и антитеррористической защиты образовательного учреждения;

- организация и проведение с персоналом занятий и тренировок по действиям при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;

- размещение наглядной агитации по антитеррористической защите образовательного учреждения, справочной документации по способам и средствам экстренной связи с правоохранительными органами, ФСБ, ГО и ЧС, аварийными службами ЖКХ;

- контроль за соблюдением установленных правил трудового и внутреннего распорядка дня, условий содержания в безопасном состоянии помещений образовательного учреждения;

- подготовка планов мероприятий, проектов приказов и распоряжений руководителя образовательного учреждения по вопросам антитеррористической защиты;

- рассмотрение обращений, ведение приема граждан и принятие по ним решений в установленном законодательством порядке, в рамках своей компетенции;

- организация и (или) участие в мероприятиях по устранению причин и условий, способствующих умышленному повреждению или порчи имущества и оборудования образовательного учреждения, техногенным авариям и происшествиям;

- обеспечение контроля за правомерным и безопасным использованием помещений образовательного учреждения, сдаваемых в аренду, проведением ремонтных и строительных работ, в том числе на предмет выявления фактов возможной подготовки террористических актов;

- взаимодействие с общественностью по вопросам обеспечения общественного порядка и антитеррористической защиты образовательного учреждения. 

3. Права.

 Ответственное лицо за выполнение мероприятий по антитеррористической защите имеет право:

- участвовать в подготовке проектов приказов и распоряжений руководителя образовательного учреждения по вопросам обеспечения общественной безопасности и антитеррористической защиты образовательного учреждения;

- распоряжаться вверенным ему имуществом, инвентарем, иными материально-техническими средствами с соблюдением требований, определенных законодательными и нормативными правовыми актами;

- подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции;

- инициировать и проводить совещания по вопросам антитеррористической зашиты образовательного учреждения, обеспечения общественной безопасности на объекте;

- запрашивать и получать от руководства и сотрудников образовательного учреждения необходимую информацию и документы по вопросам обеспечения общественной безопасности и антитеррористической защиты объекта;

- проводить проверки своевременности и качества исполнения поручений по вопросам общественной безопасности и антитеррористической защиты объекта;

- требовать прекращения работ в случае нарушения установленных норм и требований, правил и инструкций по безопасности, давать рекомендации по устранению выявленных нарушений;

- отдавать распоряжения сотрудникам образовательного учреждения по вопросам обеспечения антитеррористической защиты, выполнения требований по обеспечению правопорядка, установленных правил техники безопасности;

- в установленном порядке вносить дополнения, изменения в инструкции по мерам безопасности;

- проводить проверки состояния внутриобъектового режима охраны, функционирования и выполнения установленного распорядка, правил пропускного режима;

- принимать согласованные с руководством образовательного учреждения решения по вопросам организации и проведения мероприятий по обеспечению безопасности, антитеррористической защиты образовательного учреждения;

- по поручению руководителя образовательного учреждения представительствовать в различных органах и организациях по вопросам, входящим в его компетенцию.

Ознакомлен:

ответственный за выполнение мероприятий 

по антитеррористической защите

образовательного учреждения 

___________ ____________________
подпись Фамилия, инициалы

__________число, месяц, год

                                                                                                                                                                                                                Приложение №11
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА

В ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ УЧРЕЖДЕНИИ

                                                                                             1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

Настоящим Положением определяется организация и порядок осуществления пропускного режима в  муниципальное
дошкольное  образовательное учреждение  Новский детский сад (МДОУ Новский детский сад)  в целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и других противоправных проявлений в отношении учащихся (воспитанников), педагогических работников и технического персонала образовательного учреждения.

Пропускной режим в образовательном учреждении осуществляется:

- в учебное время  воспитатели групп , понедельник- пятница (с 8-00 ч.  до 17-00 ч.)
- в ночное время, в выходные и праздничные дни ( сторожа). С 20-00 часов до 7-00 часов.
.

Ответственным за организацию и обеспечение пропускного режима на территории МДОУ Новский детский сад  назначается приказом заместитель заведующей по АХЧ.

Пропускной режим в учебное время осуществляется  воспитателями групп и заместителем по АХЧ.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА.

2.1. Прием учащихся, работников образовательного учреждения и посетителей.

Вход учащихся (воспитанников) в образовательное учреждение на учебные занятия и воспитание  осуществляется  в сопровождении родителей без предъявления документов и записи в журнале регистрации посетителей с 8ч. 00 мин. до 9ч. 00 мин. 
Педагогические (инженерно-педагогические) работники и технический персонал образовательного учреждения пропускаются на территорию образовательного учреждения без записи в журнале регистрации посетителей.

Посетители (посторонние лица) пропускаются в образовательное учреждение на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, с обязательной фиксацией данных документа в журнале регистрации посетителей (паспортные данные, время прибытия, время убытия, к кому прибыл, цель посещения образовательного учреждения)
Пропуск посетителей в здание образовательного учреждения во время учебных занятий допускается только с разрешения руководителя образовательного учреждения.

Проход родителей, сопровождающих детей на занятия и забирающих их с занятий, осуществляется без записи в журнал учета посетителей и предъявления документа, удостоверяющего личность.

После окончания времени, отведенного для входа учащихся (воспитанников) на занятия или их выхода с занятий  техническая служащая,  обязан произвести осмотр помещений образовательного учреждения на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов. 

Проход родителей на классные собрания, классные часы осуществляется по списку, составленному и подписанному классным руководителем с предъявлением родителями охраннику (вахтеру) документа, удостоверяющего личность, без регистрации данных в журнале учета посетителей.

Нахождение участников образовательного процесса на территории объекта после окончания учебной смены и рабочего дня без соответствующего разрешения руководства образовательного учреждения запрещается. 

2.2. Осмотр вещей посетителей

При наличии у посетителей ручной клади техническая служащая образовательного учреждения предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади.

В случае отказа - вызывается дежурный администратор образовательного учреждения, посетителю предлагается подождать их у входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади дежурному администратору посетитель не допускается в образовательное учреждение.

В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть образовательное учреждение либо дежурный администратор, оценив обстановку, информирует руководителя (заместителя руководителя учреждения) и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд милиции, применяет средство тревожной сигнализации.

Данные о посетителях фиксируются в журнале регистрации посетителей.

Журнал регистрации посетителей.

	№ 

записи

	Дата 

посещения ОУ
	Ф.И.О. 

посетителя
	Документ, удостоверяющий личность
	Время входа в ОУ

	Время выхода из ОУ
	Цель 

посещения
	К кому из работников ОУ прибыл
	Подпись охранника (вахтера)
	Примечания

(результат осмотра ручной клади)



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 Журнал регистрации посетителей заводится в начале учебного года (1 сентября) и ведется до начала нового учебного года (31 августа следующего года). 

Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала делается запись о дате его заведения.

Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены.

- Рассмотрено и одобрено на заседании Педагогического совета образовательного учреждения  
Протокол от   13.07.2012 года_ № _5_
 Приложение № 12
Рекомендации администрации и педагогическим коллективам

образовательных учреждений по работе с учащимися, уличенными в телефонном хулиганстве

Чаще всего к телефонному хулиганству прибегают дети, в той или иной мере переживающие кризисное состояние. Именно это состояние может вызвать негативные изменения в восприятии окружающей обстановки для переживающих его. Эти изменения часто происходят неожиданно и приводят человека к ощущению своей уязвимости и беспомощности. Такими кризисами для ребенка могут стать: сложные взаимоотношения с родными и близкими, конфликтные ситуации с педагогами, нарушенные взаимоотношения со сверстниками, смерть близких, знакомых (особенно самоубийство), грубое насилие (например, групповые «разборки»), захват заложников, пожар в школе или природные бедствия (например, наводнение или ураган) и др.

Любые негативные ситуации легче предотвращать, чем исправлять. Поэтому важна профилактическая работа по предупреждению кризисных ситуаций в школе, следствием которых могут быть хулиганские телефонные звонки, получившие название «телефонный терроризм». Пытаясь совладать с психологическими и эмоциональ­ными последствиями совершенного поступка, некоторые дети и подростки могут отрицать либо факт самого происшествия, либо его последствия. Учащиеся (воспитанники), которые используют отрицание как средство справиться с произошедшей ситуацией, должны быть уличены в мягкой, но прямолинейной манере. Подобная ситуация может вызвать гнев и негодование ребенка. Со временем и при поддержке взрослых учащийся (воспитанник), как правило, начинает понимать реальность произошедшего. На всех этапах работы с учащимся, уличенным в телефонном хулиганстве (терроризме), со стороны образовательного учреждения должна быть обеспечена психолого-педагогическая поддержка. Психолог либо классный руководитель участвуют во всех беседах, проводимых с ребенком специалистами правоохранительных органов. В сложившейся ситуации важно помнить и об обязательной психолого-педагогической работе с родителями учащегося. Учителя проводят большое количество времени со своими учениками и, достаточно хорошо зная их, способны оказать ребятам своевременную помощь. Однако самим педагогам необходимо быть спокойными и контролировать своих учеников в то время, когда они могут испытывать прилив эмоций, связанных со сложившейся ситуацией.

После получения информации, связанной с происшествием, и разрешения руководителя образовательного учреждения педагогам следует проконсультироваться со школь­ным психологом или специалистом антикризисного подразделения относительно наиболее удачной стратегии действий в подобных ситуациях. 

Учащемуся обязательно нужно предоставить возможность объяснить свои эмоции и поступки относительно произошедшего. Необходимо поговорить со школьником, уличенным в телефонном хулиганстве, о том, что он может испытывать в связи с произошедшим (к примеру, сильные негативные эмоции, чувство страха, обиды, мести и т.п.).

Учителю нужно помнить, что период прохождения сильных эмоциональных реакций после завершения ситуации обычно длится от одной до шести недель. Поэтому некоторые ученики могут отреагировать на произошедшее днями или неделями позже. Учителя должны иметь в виду это и оставаться настороже некоторое время после событий. Некоторые дети могут пытаться убедить окружающих, что они не задеты этим событием, а потом внезапно продемонстрировать сильную эмоциональную реакцию.

Когда ученик сможет поделиться своими чувствами, учителям необходимо выслушать его в некритичной и не оценивающей манере.

Ученику должна быть предоставлена возможность выразить происшедшее через различные средства коммуникации, например, письмо. Важно, чтобы учителя контролировали свои эмоции во время работы с учащимися. Дети имеют привычку смотреть на взрослых, чтобы подражать их реакции. Учитель, испытывающий эмоциональные трудности, может быть не лучшим примером для подражания. Если классный руководитель не в состоянии адекватно действовать в сложившейся ситуации, то другой педагог должен немедленно заменить его или помочь в работе. Важно выявить объективную причину поведения учащегося и дать оценку сложившейся ситуации. В некоторых случаях для решения этой задачи необходимо обратиться за помощью к школьному психологу. 

В целях предупреждения противоправных действий со стороны учащихся классные руководители должны стараться выявить школьников, которые находятся в кризисных состояниях и нуждаются в индивидуальной помощи и поддержке. 

Прежде всего требуют внимания ученики, которые:

- в течение длительного времени не выполняют школьные задания при условии, что большинство сверстников справляются с работой;

- отличаются высоким уровнем эмоциональных реакций, например, агрессивностью, плачем, слезливостью;

- часто выглядят подавленно, не желают общаться;
- отличаются низкой успеваемостью и слабым уровнем концентрации внимания;

- высказывают суицидальные намерения или преднамеренно наносят себе телесные повреждения;

- замечены в употреблении алкоголя или наркотиков, других психоактивных веществ;

- набирают или теряют значительный вес за короткий период времени;

- перестают обращать внимание на личную гигиену.

С течением времени, при правильной поддержке со стороны школьного персонала и семьи, учащийся сможет адекватно оценить свой поступок. Он станет позитивно рассматривать все предъявляемые ему требования. Однако есть учащиеся, которые будут продолжать переживать кризисные состояния и испытывать поведенческие проблемы в школе. Этим школьникам потребуются дальнейшая индивидуальная помощь

ТЕЛЕФОНЫ ЭКСТРЕННЫХ СЛУЖБ ГОРОДА:

02, 3-19-89 -Переславский ГОВД 

01, 3-16-12 – ПЧ-28  

03- скорая медицинская помощь

3-14-02 – отделение ФСБ России по Ярославской области в г. Переславле-Залесском 

3-11-55 – ЕДДС города

3-12-21 – отдел по ВМР , ГО и ЧС и взаимодействию с правоохранительными органами ПМР 

6-24-25 – телефон социально-психологической  помощи
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