Управление образования 

Администрации 

город Переславля-Залесского

ПРИКАЗ 

12.07.2021 № 586/01-04
О результатах тематической 

проверки  дошкольных 

образовательных организаций

На основании проведённой тематической проверки исполнения законодательства при комплектовании возрастных групп в МДОУ  Новский детский сад; МДОУ  Глебовский детский сад,
ПРИКАЗЫВАЮ: 
1. Утвердить справку по результатам тематической проверки исполнения законодательства при комплектовании возрастных групп в МДОУ  Новский детский сад; МДОУ  Глебовский детский сад.
2. Руководителю МДОУ  Новский детский сад:

- разработать Правила приема заявлений о постановке на учет для
зачисления МДОУ Новский детский сад, Правила приема, перевода и отчисление детей, заявления о постановке на учет, Положения о защите хранении, обработке и передачи персональных данных и др.;
- выдавать уведомление родителям о постановке на учет детей для
зачисления в МДОУ Новский детский сад;
- актуализировать информацию на  сайте учреждения;
 
     - разработать заявления и Правила приема на обучения по образовательным программа дошкольного образования МДОУ Новский детский сад с учетом Постановления Администрации города Переславля-Залесского от 22.12.2015 г. №ПОС.03-1849/15 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявления о постановке на учет для зачисления в образовательную организацию, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»;
- переработать основную общеобразовательную программу МДОУ;
- копии документов личного дела воспитанников заверять подписью заведующего и печатью;

     - внести изменения в договор с родителями (законными представителями) в части назначении компенсации родительской платы;
- структуру сайта привести в соответствие с приказом Рособрнадзора от 14.08.2020 г. №831 «Об утверждении Требований к структуре официального сайта образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и формату представления информации»;  

- на сайте МДОУ создать раздел «Независимая оценка качества условий осуществление образовательной деятельности» и разместить план по устранению недостатков, выявленных в ходе независимой оценки качества условий оказания услуг;
- вносить в базу данных АСИОУ в рабочем порядке в течение 2-х рабочих дней со дня зачисления в учреждение основные сведения по сотрудникам:  ФИО, дату рождения, пол, место рождения, гражданство, данные свидетельства о рождении (или паспортные данные), адрес фактического места жительства,  информацию по родителям (или иным законным представителям), группу здоровья;

- вносить в базу данных АСИОУ в рабочем порядке в течение 2-х
рабочих дней со дня зачисления в учреждение основные сведения по обучающимся:  ФИО, дату рождения, пол, место рождения, гражданство, данные свидетельства о рождении (или паспортные данные), адрес фактического места жительства, информацию по родителям (или иным законным представителям), группу здоровья;
3. Руководителю МДОУ Глебовский детский сад:
- разработать Правила приема заявлений о постановке на учет для зачисления МДОУ Глебовский детский сад, Правила приема, перевода и отчисление детей, заявления о постановке на учет, Положения о защите хранении, обработке и передачи персональных данных и др.;
- выдавать уведомление родителям о постановке на учет детей для зачисления в МДОУ Глебовский детский сад;
- актуализировать информацию на  сайте учреждения;
- разработать заявления и Правила приема на обучения по образовательным программа дошкольного образования МДОУ Глебовский детский сад с учетом Постановления Администрации города Переславля-Залесского от 22.12.2015 г. №ПОС.03-1849/15 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявления о постановке на учет для зачисления в образовательную организацию, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»;
- переработать основную общеобразовательную программу МДОУ.

- структуру сайта привести в соответствие с приказом Рособрнадзора от 14.08.2020 г. №831 «Об утверждении Требований к структуре официального сайта образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и формату представления информации».  

- вносить в базу данных АСИОУ в рабочем порядке в течение 2-х рабочих дней со дня зачисления в учреждение основные сведения по сотрудникам:  ФИО, дату рождения, пол, место рождения, гражданство, данные свидетельства о рождении (или паспортные данные), адрес фактического места жительства,  информацию по родителям (или иным законным представителям), группу здоровья;

- вносить в базу данных АСИОУ в рабочем порядке в течение 2-х
рабочих дней со дня зачисления в учреждение основные сведения по обучающимся:  ФИО, дату рождения, пол, место рождения, гражданство, данные свидетельства о рождении (или паспортные данные), адрес фактического места жительства, информацию по родителям (или иным законным представителям), группу здоровья;
5. Руководителям МДОУ  Новский детский сад; МДОУ  Глебовский детский сад направить информацию о принятых мерах в отдел развития общего и дополнительного образования до 09.08.2021 года.

6. Контроль выполнения приказа оставляю за собой. 
Заместитель начальника
Управления образования                                                        Т.В. Никонорова
Со справкой ознакомлены:

Цветкова Н.Н.

             _________________ «____» ______ 20____

Мухина Г.А.
     
             __________________ «____» ______ 20____

УТВЕРЖДЕНО:
приказом Управления 

образования Администрации 

города Переславля-Залесского 

от 12.07.2021 № 586/01-04
СПРАВКА 

по результатам тематической проверки исполнения 

законодательства при комплектовании групп 

МДОУ  Новский детский сад;

МДОУ  Глебовский детский сад

В соответствии с приказом Управления образования от 19.05.2021 года № 439/01-04 проведена проверка деятельности дошкольных образовательных организаций по соблюдению исполнения законодательства при комплектовании возрастных групп МДОУ.

В ходе проверки устанавливалось:

- выполнение требований Административного регламента «Прием заявления о постановке на учет для зачисления в образовательную организацию, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)», утвержденный постановлением  Администрации г. Переславля-Залесского от 22.12.2015 № ПОС.03-1849/15 (в редакции постановления Администрации г. Переславля-Залесского от 28.11.2018 № ПОС. 03-2012/18);
- выполнение требований Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;
- своевременность размещения на сайте информации о зачислении воспитанников;

- своевременность актуализации электронной базы данных АИСДОУ;
 - установка последнего обновления версии АСИОУ (на момент проверки – версия 7.5.6); 

- полнота наполняемости обязательных полей электронной базы данных АСИОУ, перечисленных в Приложениях 1, 2 (к приказу Управления образования от 25.09.2014 г. №320/01-06);

- полнота наполняемости  полей электронной базы данных АСИОУ, подлежащих обязательному заполнению при экспорте сведений в региональный сегмент ГОИС Контингент;
- соответствие информации в базе данных АСИОУ информации в  отчетах, предоставляемых учреждениями в Управление образования;
- соответствие фактической и предельной наполняемости групп;

- ведение книги приказов, книги учета движения воспитанников, журнала регистрации телефонных звонков оповещения родителей, личных дел воспитанников, табелей посещаемости;

- соответствие договоров об образовании с родителями (законными представителями) требованиям приказа Министерства образования и науки РФ от 13.01.2014 № 8 "Об утверждении примерной формы договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования".

Итоги проверки дошкольных образовательных организаций по вопросам, отнесенным к их компетенции, в части нормативно-правового обеспечения деятельности учреждения, комплектования и функционирования групп показали, что в образовательных организациях имеются в наличии нормативно-правовые документы, регулирующие их деятельность.

В ходе проверки МДОУ  Новский детский сад установлено следующее:
Правила приема заявлений о постановке на учет для зачисления в МДОУ  Новский детский сад не соответствуют действующему законодательству.

Правила приема, перевода и отчисления детей в МДОУ  Новский детский сад утверждены в 04.05.2016 г.
Заявления о постановке на учет для зачисления в образовательную организацию старого образца.
Уведомление родителям (законным представителям) о постановке ребенка на учет не выдается.
Журнал регистрации заявлений о зачислении в образовательную организацию ведется, заполняется регулярно.  

В личном деле воспитанника представлен полный перечень документов, необходимых для зачисления в МДОУ. Копии документов личного дела не заверены подписью заведующего и печатью. Опись документов имеется.
Записи в журнал регистрации оповещения родителей (законных представителей) детей, направленных в МДОУ, ведутся регулярно.

Книга учета и движения детей ведется с 2010 года.
Форма договора с родителями соответствует требованиям Приказа Минобрнауки РФ от 13.01.2014 №8 «Об утверждении примерной формы договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования». Отсутствует информация о назначении компенсации родительской платы. 
Табеля посещаемости детей по группам ведутся без нарушений. Списочный состав детей, указанный в табеле, соответствует  списочному составу детей, зачисленных в МДОУ.

Основная общеобразовательная программа дошкольного образования разработана на основании программы «От рождения до школы», под редакцией Н.Е. Вераксы, Т.С. Комаровой, М.А. Васильевой, утверждена в 2016 г. 
Структура сайта не соответствует требованиям приказа Рособрнадзора от 14.08.2020 г. №831 «Об утверждении Требований к структуре официального сайта образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и формату представления информации». 
Раздел «Сведения об образовательной организации»  содержит лишние подразделы: «Контакты», «Информация о зачислении воспитанников». 
В Подразделе «Документы» размещены: Устав, Правила внутреннего распорядка воспитанников, Правила внутреннего трудового распорядка, отчет о результатах самообследования за 2018, 2019, 2020 годы, локальные нормативные документы по основным вопросам организации и осуществления образовательной деятельности, многие из которых утратили свою актуальность. Например,  Правила внутреннего трудового распорядка МДОУ Новский детский сад от 26.12.2014 г., Правила приема, перевода и отчисления детей от 04.05.2016г., Положение о защите, хранении, обработке и передачи персональных данных  от 20.04.2012 г. и др.

Подраздел «Образование» содержит: основную общеобразовательную программу дошкольного образования, учебный план на 2020-2021 г.г., календарный учебный график, информацию о форме обучения и нормативном сроке обучения, численности обучающихся. 

Подраздел «Стипендии и меры поддержки обучающихся» содержит не достоверную информацию о порядке назначения и выплаты компенсации родительской платы за присмотр и уход за детьми со ссылкой на Постановление Правительства Москвы № 90-ПП от 13.02.2007 г.
На сайте МДОУ отсутствует раздел  «Независимая оценка качества условий осуществление образовательной деятельности», план по устранению недостатков, выявленных в ходе независимой оценки качества условий осуществления образовательной деятельности не размещен.

В ходе проверки  установлено следующее:

- полнота наполняемости обязательных полей электронной базы данных АСИОУ, перечисленных в Приложениях 1,  2 к приказу Управления образования от 25.09.2014 г. №320/01-06;

- полнота наполняемости  полей электронной базы данных АСИОУ, подлежащих обязательному заполнению при экспорте сведений в региональный сегмент ГОИС Контингент;
- соответствие информации в базе данных АСИОУ информации в  отчетах, предоставляемых учреждением в отдел по исполнению переданных полномочий МУ «ЦОФ».

- своевременность актуализации электронной базы данных АСИОУ.

1. Блок «Контингент. Дошкольники».

1.1. Связанные таблицы «Родственники» заполнены не полностью у 4 дошкольников из группы «Солнышко», даты рождения дошкольников: 03.03.2019, 20.07.2018, 25.08.2018, 07.02.2017.  Заполнена закладка «Основное», надо заполнить закладку «Документ, удостоверяющий личность», внести следующие данные по родителям: тип документа, удостоверяющего личность; серию и номер; дату выдачи документа; гражданство.
2. Блок «Кадры».

2.1. В связанных таблицах «Стаж» по заведующему не внесен «административный стаж».
2.2. У заведующего ДОУ не заполнена связанная таблица «Аттестация».
3. Блок «Образовательный процесс».

3.1. «Электронный журнал посещаемости» и «Журнал заболеваемости» учреждение ведет. 

4. Блок «Группы».

4.1. В закладке «Специфика дошкольной группы» в поле «Количество мест для перевода детей» в группе «Солнышко» надо проставить 0 (проставлено 9).

Информация в базе данных АСИОУ МДОУ Новский детский сад соответствует информации в  отчетах, предоставляемых учреждением в отдел по исполнению переданных полномочий МУ «ЦОФ». 

Учреждение делало выгрузку из АСИОУ на региональный уровень  в срок.  

Рекомендации: 

1. Разработать Правила приема заявлений о постановке на учет для
зачисления МДОУ Новский детский сад, Правила приема, перевода и отчисление детей, заявления о постановке на учет, Положения о защите хранении, обработке и передачи персональных данных и др.

2. Выдавать уведомление родителям о постановке на учет детей для
зачисления в МДОУ Новский детский сад.

3. Актуализировать информацию на  сайте учреждения.

4. Разработать заявления и Правила приема на обучения по образовательным программа дошкольного образования МДОУ Новский детский сад с учетом Постановления Администрации города Переславля-Залесского от 22.12.2015 г. №ПОС.03-1849/15 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявления о постановке на учет для зачисления в образовательную организацию, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады).»

5. Переработать основную общеобразовательную программу МДОУ.

6. Копии документов личного дела воспитанников заверять подписью

заведующего и печатью

7. Внести изменения в договор с родителями (законными представителями)

в части назначении компенсации родительской платы.

8. Структуру сайта привести в соответствие с приказом Рособрнадзора от

14.08.2020 г. №831 «Об утверждении Требований к структуре официального сайта образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и формату представления информации».  

9. На сайте МДОУ создать раздел «Независимая оценка качества условий

осуществление образовательной деятельности» и разместить план по устранению недостатков, выявленных в ходе независимой оценки качества условий оказания услуг.

10.  Вносить в базу данных АСИОУ в рабочем порядке в течение 2-х рабочих дней со дня зачисления в учреждение основные сведения по сотрудникам:  ФИО, дату рождения, пол, место рождения, гражданство, данные свидетельства о рождении (или паспортные данные), адрес фактического места жительства,  информацию по родителям (или иным законным представителям), группу здоровья;

11.  Вносить в базу данных АСИОУ в рабочем порядке в течение 2-х
рабочих дней со дня зачисления в учреждение основные сведения по обучающимся:  ФИО, дату рождения, пол, место рождения, гражданство, данные свидетельства о рождении (или паспортные данные), адрес фактического места жительства, информацию по родителям (или иным законным представителям), группу здоровья.
В ходе проверки МДОУ Глебовский детский сад установлено следующее:

Правила приема заявлений о постановке на учет для зачисления в МДОУ  Глебовский детский сад не соответствуют действующему законодательству.

Правила приема, перевода и отчисления детей в МДОУ  Глебовский  детский сад утверждены 03.06.2019 г.
Заявления о постановке на учет для зачисления в образовательную организацию старого образца.

Уведомление родителям (законным представителям) о постановке ребенка на учет выдается.

Журнал регистрации заявлений о зачислении в образовательную организацию ведется.
В личном деле воспитанника представлен полный перечень документов, необходимых для зачисления в МДОУ.  Копии документов личного дела заверены подписью заведующего и печатью. Опись документов имеется.

Журнал регистрации оповещения родителей (законных представителей) детей, направленных в МДОУ, заведен с 2019 г.
Книга учета и движения детей ведется с 02.09.2020 года.
Форма договора соответствует требованиям Приказа Минобрнауки РФ от 13.01.2014 №8 «Об утверждении примерной формы договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования». 

Табеля посещаемости детей по группам ведутся без нарушений. Списочный состав детей, указанный в табеле, соответствует  списочному составу детей, зачисленных в МДОУ.

Основная общеобразовательная программа дошкольного образования разработана на основании программы «От рождения до школы», под редакцией Н.Е. Вераксы, Т.С. Комаровой, М.А. Васильевой, утверждена в 2015 г. 

Структура сайта требует доработки, в соответствии с приказом Рособрнадзора от 14.08.2020 г. №831 «Об утверждении Требований к структуре официального сайта образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и формату представления информации».  

Раздел «Сведения об образовательной организации» содержит лишние подразделы: «Зачисление и отчисление воспитанников», «Контактная информация»
Подраздел «Структура и органы управления образовательной организации» содержит информацию о формах общественного управления, не соответствующую Уставу учреждения.  

В Подразделе «Документы» размещены: Устав, Правила внутреннего распорядка воспитанников, Правила внутреннего трудового распорядка, отчет о результатах самообследования, локальные нормативные документы по основным вопросам организации и осуществления образовательной деятельности, многие из которых утратили свою актуальность. Например,  Правила внутреннего распорядка воспитанников МДОУ Глебовский детский сад от 29.10.2015 г., Правила внутреннего трудового распорядка работников от 27.12.2017 г. и др. 
В подразделе «Образование» дважды размещено Положение о языках образования под разными названиями. 

В подразделе «Платные образовательные услуги» размещено Постановление Администрации городского округа города Переславля-Залесского от 28.01.2019 № ПОС.03-0039/19 «О плате, взимаемой с родителей за присмотр и уход за детьми». 

Имеется вкладка «Независимая оценка качества условий осуществление образовательной деятельности», план по устранению недостатков, выявленных в ходе независимой оценки качества условий осуществление образовательной деятельности имеется.
Проведен анализ заполнения базы данных АСИОУ и в ходе проверки устанавливались:

- полнота наполняемости обязательных полей электронной базы данных АСИОУ, перечисленных в Приложениях 1,  2 к приказу Управления образования от 25.09.2014 г. №320/01-06;

- полнота наполняемости  полей электронной базы данных АСИОУ, подлежащих обязательному заполнению при экспорте сведений в региональный сегмент ГОИС Контингент;
- соответствие информации в базе данных АСИОУ информации в  отчетах, предоставляемых учреждением в отдел по исполнению переданных полномочий МУ «ЦОФ».

- своевременность актуализации электронной базы данных АСИОУ.

В ходе проверки  установлено следующее:
Проверены на заполнение  обязательные поля электронной базы данных АСИОУ, перечисленные в Приложениях 1, 2 к приказу Управления  образования от 25.09.2014 г. №320/01-06 и  поля, подлежащие обязательному заполнению при экспорте сведений в региональный сегмент ГОИС Контингент.

Все недочеты по заполнению  базы данных были устранены во время проверки.  

Учреждение ведет «Журнал заболеваемости» и «Электронный журнал посещаемости».

Информация в базе данных АСИОУ МДОУ Глебовский детский сад соответствует информации в  отчетах, предоставляемых учреждением в отдел по исполнению переданных полномочий МУ «ЦОФ». 

Учреждение делало выгрузку из АСИОУ на региональный уровень  в срок.  

Рекомендации:
1. Разработать Правила приема заявлений о постановке на учет для
зачисления МДОУ Глебовский детский сад, Правила приема, перевода и отчисление детей, заявления о постановке на учет, Положения о защите хранении, обработке и передачи персональных данных и др.

2. Выдавать уведомление родителям о постановке на учет детей для
зачисления в МДОУ Глебовский детский сад.

3. Актуализировать информацию на  сайте учреждения.

4. Разработать заявления и Правила приема на обучения по образовательным программа дошкольного образования МДОУ Глебовский детский сад с учетом Постановления Администрации города Переславля-Залесского от 22.12.2015 г. №ПОС.03-1849/15 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявления о постановке на учет для зачисления в образовательную организацию, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады).»

5. Переработать основную общеобразовательную программу МДОУ.

6. Структуру сайта привести в соответствие с приказом Рособрнадзора

от 14.08.2020 г. №831 «Об утверждении Требований к структуре официального сайта образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и формату представления информации».  

1. Вносить в базу данных АСИОУ в рабочем порядке в течение 2-х рабочих

дней со дня зачисления в учреждение основные сведения по сотрудникам:  ФИО, дату рождения, пол, место рождения, гражданство, данные свидетельства о рождении (или паспортные данные), адрес фактического места жительства,  информацию по родителям (или иным законным представителям), группу здоровья;

2.  Вносить в базу данных АСИОУ в рабочем порядке в течение 2-х
рабочих дней со дня зачисления в учреждение основные сведения по обучающимся:  ФИО, дату рождения, пол, место рождения, гражданство, данные свидетельства о рождении (или паспортные данные), адрес фактического места жительства, информацию по родителям (или иным законным представителям), группу здоровья.
Члены комиссии:

Начальник отдела развития 

общего и дополнительного образования

    
       Е.В. Сапожникова
Консультант по дошкольному образованию 

отдела развития общего

и дополнительного образования

       

              С.А. Макарова
Главный специалист по дошкольному образованию 

отдела развития общего

и дополнительного образования



             Е.А. Шарапова
Аналитик отдела по исполнению 

переданных полномочий МУ «ЦОФ»                                  Н.А. Постникова
Со справкой ознакомлены: 

Н.Н. Цветкова 
Г.А. Мухина 
